ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO PARA EL
MANEJO DE LOS ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL DE ESTE
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DENOMINADO SISTEMA PARA
EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE
ZAPOTLAN EL GRANDE, JALISCO.

En Ciudad Guzman, Municipio de Zapotlan el Grande, Jalisco, siendo las 10 horas
con 37 minutos del dia 19 del mes de agosto del afio 2025 dos mil veinticinco,
con fundamento en lo dispuesto por el articulo 11 fraccién V, articulo 50, articulo 51
fraccion | inciso B, articulo 53 y articulo 54 de la Ley General de Archivos, se retinen
en las Instalaciones del Salon de Usos Mdltiples de las Oficinas Centrales del
Organismo Publico Descentralizado denominado Sistema para el Desarrollo Integral
de la Familia, ubicado en Aquiles Serdan 56, los titulares que previamente fueron
convocados, a efecto de celebrar la Sesion de Instalacién e Integracion del Grupo
Interdiscipiinario para el manejo de los archivos y gestion documental de este
organismo publico descentralizado denominado Sistema para el Desarrollo Integral
de la Familia del Gobierno municipal de Zapotian el Grande, Jalisco, para lo cual se

procede conforme alo siguiente- - - - - - - - - - - o e e e e e oo

PRIMER PUBITO. <= = 50 s sis 52 505 58 55 55 5 i mim e s mimim o e i o i mom

LAE. Norma Cecilia Ruiz Cardenas: Buenos dias a todos y todas los y las
presentes, muchas gracias por acompariarnos en esta” Sesion de Instalacién e
Integracion del Grupo Interdisciplinario para el manejo de los archivos y gestion )
documental de este organismo publico descentralizado denominado Sistema para

el Desarrollo Integral de la Familia del Gobierno Municipal de Zapotlan el Grande,
Jalisco, como primer punto del dia me permito pasar LISTA DE ASISTENCIA.

Sin antes informarles que es un honor contar con la presencia del Ing. Alberto
Guerra Sotomayor, Presidente del Sisiema Para el Desarrollo Integral de la Familia :;‘f
de Zapotian el Grande, Jalisco, el Mtro. Vicente Garcia Juarez. Titular del Organo :3
Interno de Control en el gobierno municipal de Zapotian el Grande, Jalisco, y la Lic. |
Jessica Joselin Sanchez Zaniga, Jefa de Auditoria Archivistica del Organo Interno

de Control en el Municipio de Zapotlan el Grande, Jalisco.

Titulares.

LAE. Norma Cecilia Ruiz Cardenas. Directora General- - —-------- PRESENTE.

Lic. Gerardo Rosales Aguilar. Administrador. - - - - - - - - - - - - - - - - PRESENTE.

Ing. Francisco Xavier Hernandez iMiendoza. Jefe de Patrimonio - - - -PRESENTE. :

Lic. José Antonio Fajardo Romero. Recursos Humanos--------- - PRESENTE. @

Lic. Yamillet Palacios Cervantes. Jefa dei archivo General. - - - - - - PRESENTE.
Vocales.

Lic. Christian Evaristo Lomeli Renteria. Jefe de Juridico--------- PRESENTE.

Arqg. A jand}a SC@ES Ajai? Jefade Transparw -------- PRESENTE.
‘3& i \ - 4



Mtro. Gustavo Bernardino Calvario. Jefe Unidad Regional Rehabilitacion. - PRESENTE.
Ing. Miriam Ivan Garcia Valencia. Jefa de Comunicacion Social-- - - - - PRESENTE.

SEGUNDO PUNTO.

LAE. Norma Cecilia Ruiz Cardenas: Contamos con la presencia de 5 de 5
servidores publicos, quienes fueron previamente convocados a la presente sesion

y quienes integraran el grupo interdisciplinario, por lo que existe quorum legal. - - -

TERCER PUNTO. -. - - Instalacion

Interdisciplinario.

LAE. Norma Cecilia Ruiz Cardenas: Para el desahogo de este punto me permito
manifestar que en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 50, 51y 52 de la Ley
General de Archivos resulta necesario la integracion del presente grupo a efecto de
cumplir con las obligaciones que en materia de archivo el sujeto obligado tiene; por
ello, procederé a su instalacion e integracion, para la instalacién del Grupo
Interdisciplinario de manejo de los archivos y gestion documental de este organismo
publico descentralizado denominado Sistema para el Desarrollo Integral de la
Familia del Gobierno Municipal de Zapotlan el Grande, Jalisco; quedando

formalmente integrado de la siguiente manera:

e

Integracion legal del

Declaracion de quorum legal.

Grupo

:
)
%

NOMBRE CARGO GRUPO INTERDISCIPLINARIO

LAE. Norma Cecilia Directora Representante Legal de

Ruiz Cardenas. General. este Organismo.

Lic. Gerardo Administrad Il Planeacion.

Rosales Aguilar. or.

Ing. Francisco Jefe de 1. Encargado de las

Xavier Hernandez Patrimonio. unidades administrativas

Mendoza. productoras de la
documentacion

Lic. José Antonio Recursos V. Encargado del manejo

Fajardo Romero. Humanos. del personal de las
unidades administrativas
productoras de la
documentacion.

Lic. Yamillet Jefa de V. Jefa del Archivo General.

Palacios Archivo

Cervantes. General.

Mtro. Vicente Titular  del VI Organo Interno  de

Garcia Juarez. Organo Control.

Interno  de
conft\rol.
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Me permito hacer mencion que ademas todos los titulares de las unidades

administrativas que se encuentran presentes seran integrados a este grupo

interdisciplinario como vocales: = - - - - - - - - - - oo oo ...

NOMBRE

CARGO

GRUPO

INTERDISCIPLINARIO

Lic. Christian
Evaristo Lomeli

Renteria.

Jefe de Juridico

Arq. Alejandra

Solis Avalos.

Jefa de

Transparencia.

Mtro. Gustavo Jefe Unidad
Bernardino Regional

Calvario. Rehabilitacién.

Ing. Miriam Jefa de
Ivan Garcia Comunicacion
Valencia. Social.

l.

Las areas o
unidades
administrativas
productoras de
la
documentacion

(Vocales).

A continuacion, le cedo el uso de la voz al Titular del Organo Interno de Control el
Mtro. Vicente Garcia Juarez solicitandole atentamente que tenga a bien proceder a
tomar la protesta de Ley a los integrantes del Grupo Interdisciplinario para el manejo
de los archivos y gestion documental de este organismo publico descentralizado
denominado Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Gobierno
municipal de Zapotlan el Grande, Jalisco que se encuentran presentes. - - - - - - - -
Mtro. Vicente Garcia Juarez: Muchas gracias, para tal efecto les voy a pedir que
nos pongamos de pie, para proceder a tomar la protesta correspondiente. - - - - - - -
“Protestan guardar y hacer guardar la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la particular del estado, las leyes que de cada una emanen, cumplir leal
y patridticamente, con los deberes del cargo que se les ha conferido como Grupo
Interdisciplinario para el manejo de los archivos y gestion documental de este
organismo publico descentralizado denominado Sistema para el Desarrollo Integral
de la Familia del Gobierno Municipal de Zapotlan el Grande, Jalisco.” - - - - - - - - -
Todos: Siprotesto. - === - - - - - - - - e ..
Mtro. Vicente Garcia Juarez: “Si no lo hicieran asi, que la Nacion, el Estado y el

Municipio se los demanden”. Muchas felicidades por esta integracién. - - - - - - - - - -
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CUARTO PUNTO. --------cmeem oo s Lectura y aprobacién de orden del dia.

LAE. Norma Cecilia Ruiz Cardenas: Vamos a dar lectura al orden del dia previsto

para esta sesion de trabajo para poner a su consideraciéon y en su caso aprobacion.
Orden del Dia.

-Pase de lista de asistencia.

-Declaracion de quérum legal.

-Instalacién e Integracion legal del Grupo Interdisciplinario

-Aprobacion del orden del dia.

-Antecedentes.

-Acuerdos generales.

-Asuntos varios.

-Clausura de la sesion.

Ahora bien, me permito preguntarles si tuvieran algun punto vario de interés que deseen
gue se agregue al presente orden del dia.,

En virtud de no existir ninguin punto vario.
Procedo a someter a su consideracion el presente orden del dia, quien este a favor

que se sirva manifestarlo levantando su mano. Aprobado por unanimidad.

QUINTO PUNTO. - —— —mm mm mom i i mimin i o mim i i, i v Antecedentes.

LAE. Norma Cecilia Ruiz Cardenas: Para el desahogo de este cuarto punto, me

permito a exponer los antecedentes encontrados en este organismo publico
descentralizado denominado Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia, asi
como a ofrecer una breve exposicion del marco juridico aplicable en materia de
archivos.

En este 6rgano publico descentralizado nunca ha existido un archivo general como
tal, asi que cada jefatura de departamento ha manejado su propio archivo y en la
entrega-recepcion de las diferentes administraciones los archivos que en su
momento se consideraban como concluidos en su tramite correspondiente se
concentraban en una bodega de las oficinas centrales, mismo que se le denominaba
“Archivo Muerto”, por tanto, en esta nueva administracion a fin de dar cabalmente
cumplimiento a la Ley General del Archivo se han emprendido acciones para el
manejo, gestion documental y clasificacion del archivo de cada jefatura y, ademas

crear un archivo general de concentracion de acuerdo a lo que marca la mencionada

ley general del archivo. Para tal fin, se dio inicio con una capacitacion al respecto
impartida el viernes 8 de agosto presente anualidad, por el Ingeniero Oscar Hurtado
Vergara capacitador en dicha materia a todo el personal de jefaturas vy
colaboradores de las distintas areas quienes intervendran como auxiliares en dicho
manejo, gestion y clasificacion del mismo con la asistencia de 34 integrantes de este
organismo y hoy contamos con la presencia de los integrantes designados para la

instalacion de este grupo interdisciplinario conforme lo marca la ley general de
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archivos en sus articulos 50 al 54 que nos indican todas las acciones a realizar por
este grupo interdisciplinario.

A la vez me permito informarles que todo archivo debe contar con tres fases: tramite,
concentracion e historico, o también por su ciclo de vida, que es, fase activa, semi-
activa y etapa historica.

La fase activa o archivo de tramite, es la documentacion que ustedes tienen en cada
una de sus areas, que es la de mayor movimiento, nosotros nos encargaremos de
formar el archivo de concentracidén, que es la etapa semi-activa, y como ya es
conocido, aqui se encuentra el archivo historico, que es toda aquella documentacion
que conserva su valor después de las etapas anteriores por cualquier informacion.
Ya que en esta primera etapa no contamos con un archivo de concentracion
fisicamente, comenzaremos a trabajar con cada uno de los departamentos, es por
ello que cada jefatura debera tener concentrado sus archivos de tramite y junto con
un enlace de su misma area de trabajo dar inicio al manejo y clasificacion respectiva.
Asi  mismo, se tiene contemplado continuar teniendo capacitaciones,
acompanamiento y reuniones periddicas a fin de dar un seguimiento a todo el

proceso para resolver dudas y verificar el avance de sus respectivas areas.

SEXTOPUNTO. - .- - --- s oo mm e e o oo Acuerdos generales.

LAE. Norma Cecilia Ruiz Cardenas: Ahora bien, me permito proponerles como

acuerdos generales derivados de esta sesion de trabajo, los siguientes: - - - - - - - -
ACUERDO UNICO. — Que, en cada una de las jefaturas de departamento de este
organismo, se realice una revision para diagnosticar el manejo de su archivo propio,
revisar los inventarios documentales y el proceso de elaboracion de las fichas
técnicas de valoracion de la serie documental y que en conjunto conforman el
catalogo de disposicidon documental, de igual manera se generen los instrumentos
de control y consulta archivistica previstos por el Articulo 116 y 117 de la Ley de
Archivos del Estado de Jalisco y sus municipios siendo estos:

I.  Cuadro general de clasificacion archivistica;

lI. Catalogo de disposicién documental; e

. Inventarios documentales.

IVV.  Guia de Archivo Documental y el

V. indice de Expedientes Clasificados como Reservados

Ahora bien, les pregunto si hay alguna observaciéon o duda al respecto, si no

existiera alguna, me permito someter a votacion el presente acuerdo Unico, si estan

a favor manifestarlo levantando su mano. Muchas gracias. - - = - - - - - == === - - - -

SEPTIMO PUNTO. - - - - - - c e e e e Asuntos varios. ®\
LAE. Norma Cecilia Ruiz Cardenas: No se agendaron puntos varios por lo que

procedo al siguiente punto. - - - - - = - - - - - - oo oo
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OCTAVO PUNTO. - - - - - mm e e e e e e e e e Clausura de la sesion.

LAE. Norma Cecilia Ruiz Cardenas: Una vez agotados todos los puntos le pido al
Mtro. Vicente Garcia Juarez se sirva declarar clausurada la sesion, por lo que cedo
elusodelavoz. - - - - - - - e o i e
Mtro. Vicente Garcia Juarez: Para dicho efecto les voy a pedir ponernos de pie un
momento y siendo las 10 horas con 52 minutos del dia martes 19 de agosto del
presente afo, declaramos formalmente clausurada esta sesién de instalacion e
integracion del grupo interdisciplinario para el manejo de los archivos y gestién
documental de este organismo publico descentralizado denominado Sistema para
el Desarrollo Integral de la Familia del Gobierno municipal de Zapotlan el Grande,
Jalisco. Dando validez a todos y cada uno de los acuerdos que se hayan tomado

aqui, muchas felicidades y que tengan buendia. - ---------cemmmeo =

: ATENTAMENTE
CIUDAD GUZMAN, MUNICIPIO DE ZAPOTLAN EL GRANDE, JALISCO,
19 DE AGOSTO DE 2025

LAE. Norma ia Ruiz Cardenas.

Directora General.

Lic. Gerardo Rosales Aguilar.

Administrador.

Representante Legal.

Ing. Frangi ernandez Mendoza. Lic.dosé Antonio Fajardo Romero.

€fe de Patrimonio.

Jefa del Archivo General.

Ing. |Albertq Guesta S to ayor.

Presidenté del Sistema Para el'Desarrollo Integral
de la Familia de Zapotlan el Grande, Jalisco.

Recursos Humanos.

Titular del Organo Interno d& Control.

Lic. Jessica Joselin Sanchez Zuaiiga.
Jefa de Auditoria Archivistica del

Organo Interno de Control en el Municipio
de Zapotlan el Grande, Jalisco.



INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

MEXICO CREDENCIAL PARA VOTAR
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
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INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
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