
CURRICULUM VITAE 

APELLIDO PATERNO: BARAJAS 

APELLIDO MATERNO: ZUÑIGA 

NOMBRE COMPLETO: MARTHA ELENA 

TELÉFONO FIJO:     

TELÉFONO CELULAR: 3411161698   

CORREO ELECTRÓNICO: martha-zuiga@hotmail.com 
  

NÚMERO DE 
CREDENCIAL INE: 

  

CARTILLA MILITAR 
(HOMBRES):  

LIBERADA  NO (  )  SI ( ) 
FOLIO HOJA DE 
LIBERACIÓN  

LICENCIA DE MANEJO 
VIGENTE: 

          NO ( x )  SI ( ) TIPO: 

      

NIVEL DE ESTUDIOS:  ( X ) PRIMARIA 
( X ) 
SECUNDARIA 

  (  ) PREPARATORIA 
( X ) CARRERA 
TÉCNICA 

  (  ) LICENCIATURA 
(   ) MAESTRÍA 
O DOCTORADO 

  
(EJEMPLO:  QUINTO AÑO DE PRIMARIA, SEGUNDO AÑO DE BACHILLERATO, 
TERCER AÑO DE LICENCIATURA)   

ÚLTIMO GRADO 
APROBADO: 

CARRERA TECNICA 

INSTITUCIÓN: ACADEMIA COMERCIAL ZAPOTLAN 

CARRERA (EN SU 
CASO): 

CONTADOR PRIVADO - SECRETARIA EJECUTIVA 

MAESTRÍA O 
DOCTORADO: 

    

DOCUMENTO OBTENIDO: TITULO   
  

    

TIPO DE SANGRE: O POSITIVO 

¿ES DONADOR DE 
ORGANOS? 

NO  (X )         SI  (   )   

¿TIENE ALERGIAS? NO  (X )         SI  (   ) ¿A QUÉ?   

¿HABLA LENGUAS 
INDÍGENAS? 

NO  (X  )         SI  (   ) ¿CUÁLES?    

¿CUENTA CON DISPONIBILIDAD PARA VIAJAR? 
( X ) SI        
(   ) NO  

¿CUENTA CON DISPONIBILIDAD DE TIEMPO COMPLETO?  
( X ) SI        
(   ) NO  

      

mailto:martha-zuiga@hotmail.com


TRABAJOS REMUNERADOS DEL MÁS ACTUAL HACIA ATRÁS 
      
NOMBRE DE LA 
EMPRESA: 

LIC. JUAN BUENO 

PERIODO LABORADO: 2 AñOS 

PUESTO DESEMPEÑADO: SECRETARIA 

MOTIVO DE LA BAJA: CAMBIO DE TRABAJO 

DESCRIPCIÓN DE LAS 
FUNCIONES 
PRINCIPALES: 
(OBLIGATORIO) 

MI LABOR COMO SECRETARIA ERA ELBORAR ESCRITOS, 
RECIBIR Y ATENDER A LOS CLIENTES. 

      
NOMBRE DE LA 
EMPRESA: 

CONSULTORIO DENTAL 

PERIODO LABORADO: 6 AñOS 

PUESTO DESEMPEÑADO: SECRETARIA, RECEPCIONISTA Y ASISTENTE 

MOTIVO DE LA BAJA: CAMBIO DE TRABAJO 

DESCRIPCIÓN DE LAS 
FUNCIONES 
PRINCIPALES: 
(OBLIGATORIO) 

MI DESEMPEñO ERA RECIBIR A LAS PERSONAS, ORGANIZAR 
LAS CONSULTAS DE LOS PACIENTES Y ASISTENCIA AL 
PACIENTE DURANTE SU CONSULTA. 

      
NOMBRE DE LA 
EMPRESA: 

FERRETERIA MORETT 

PERIODO LABORADO: 3 AñOS 

PUESTO DESEMPEÑADO: LABOR GENERAL 

MOTIVO DE LA BAJA: MOTIVOS PERSONALES 



DESCRIPCIÓN DE LAS 
FUNCIONES PRINCIPALES: 
(OBLIGATORIO) 

MI DESEPEñO DENTRO DE LA EMPRESA ERA ATENCION AL 
CLIENTE, EN EL AREA DE CAJAS Y  REALIZABA 
FUNCIONES DE SECRETARIA EN ACOMODO DE 
FACTURACION E INVENTARIOS. 

      

NOMBRE DE LA EMPRESA: INEGI 

PERIODO LABORADO: 1 MES 

PUESTO DESEMPEÑADO: CAPTURISTA DEL CENSO DE POBLACION 

MOTIVO DE LA BAJA: TRABAJO TEMPORAL 

DESCRIPCIÓN DE LAS 
FUNCIONES 
PRINCIPALES: 
(OBLIGATORIO) 

MI DESEMPEñO ERA CAPTURAR DATOS DE LA POBLACION 
POR MEDIO DE UN CELUAR OTORGADO POR LA EMPRESA Y 
TENER CONTACTO CON LAS PERSONAS DE MANERA 
RESPETUOSA Y AMABLE. 

      

NOMBRE DE LA EMPRESA: SECRETARIA EN DESPACHO DE CONSULTORIA JURIDICA 

PERIODO LABORADO: 2 AñOS 

PUESTO DESEMPEÑADO: SECRETARIA 

MOTIVO DE LA BAJA: TRABAJO ACTUAL 

DESCRIPCIÓN DE LAS 
FUNCIONES PRINCIPALES: 
(OBLIGATORIO) 

MI DESEMPEñO ES RECIBIR AMABLEMENTE A LAS 
PERSONAS QUE VIENEN A CONSUTORIAS Y AGENDAR CITAS 
PREVIAS, ASI COMO ELBARORAR ESCRITOS CUANDO SE 
REQUIERE. 

Windows, Office: Microsoft Word 

      

      
 

 
   

 

MARTHA ELENA BARAJAS ZUÑIGA 

NOMBRE Y FIRMA 

Lugar y fecha: ZAPOTLÁN EL GRANDE, JALISCO A 23 DE ENERO DEL 2023 



      

 


